Porada dla ucznia — Jak zalogowac sie na szkolne konto w OFFICE 365 ?

Jesli jestes uczniem jednej z lubelskich szkét prowadzonych przez miasto Lublin (np. szkoty podstawowej, liceum czy
technikum) mozesz zalogowac sie na swoje szkolne konto w Office 365 powigzane z dziennikiem elektronicznym
UONET+, pod warunkiem ze szkota uruchomita synchronizacje dziennika elektronicznego UONET+ z ustugg Office 365
w centralnej domenie edu.lublin.eu. Czy szkota uruchomita takg synchronizacje, uczen uzyska w swojej szkole.

Szkota réwniez powinna przekazac uczniowi niezbedne jednorazowe hasto do zalogowania sie po raz pierwszy do konta
w Office 365.

Aby skorzystac ze szkolnego konta z dostepem do ustug Office 365 nalezy wykonaé ponizsze kroki:

1. Wejdz na strone office.com
Kliknij ‘Zaloguj sie’.
) Logowanie do ushigi Office 365 | X | + =
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Office — Zapraszamy/!

To Twoje miejsce do tworzenia, komunikowania sie, wspotpracy | wykonywania waznych
zadan.

Pobierz pakiet Office Zaloguj sie

2. W oknie ,,Zaloguj” kliknij w obszar pola , Adres e-mail, telefon, lub Skype”

B® Microsoft
Zaloguj

P\dres e-mail, telefon lub Skype

Nie masz konta? Utworz je!
Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

Opgje logowania

... i wprowadz tutaj swéj login, ktory powinien sktadaé sie z: LOGINU (ktérym uczen loguje sie do
dziennika elektronicznego UONET+) oraz wyrazenia @edu.lublin.eu

Uwaga. Jesli uczen nie zna swojego loginu? — przejdz do informacji na stronie 6
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Na przyktad: uczen Jan Kowalski posiadajgcy w dzienniku elektronicznym UONET+ login o nazwie
JANKOWA11 powinien wpisa¢ jankowall@edu.lublin.eu

Na przyktad: uczennica Anna Wdjcik posiadajgca w dzienniku elektronicznym UONET+ login o nazwie
ANNWOIC5 powinna wpisa¢ annwojc5@edu.lublin.eu

RS Microsoft

Zaloguj

jankowa11@edu.lublin.eu

Nie masz konta? Utworz je

Zyskac dostepu do konta?

Nastepnie klikngc¢ ‘Dalej’.

3. Wpisz hasto dostepowe do witryny OFFICE 365 .
Hasto, ktore otrzymates ze swojej szkoty potrzebne do zatozenia konta w Office 365. (jesli nie masz
zapytaj o nie wychowawce lub sekretariat szkoty)

a" Microsoft
< jankowa11@edu.lublin.eu

Wprowadz hasto
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Nie pamietam hasia




4. Etap zmiany hasfa. Hasto ktére wprowadzites w kroku 3 musisz zmieni¢ na nowe.
Wymysl hasto ktdre zapamietasz i wprowadz w odpowiednie pola.

& Microsoft

jankowa11@edu.lublin.eu

Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowac¢ hasto, poniewaz logujesz sie
pierwszy raz lub Twoje hasto wygasto.

5. Centralna domena edu.lublin.eu wymaga wprowadzenia dodatkowego (prywatnego) adresu e-mail
w celu ewentualnego odzyskania hasta do Office 365, na wypadek jego utraty.

W tym kroku kliknij DALEJ gdzie zostaniesz poproszony o podanie dodatkowej skrzynki mailowej w
celu odzyskiwania hasta do Office 365.

=" Microsoft

jankowa11@edu.lublin.eu

Potrzeba wiecej informacji

Twoja organizacja potrzebuje wiecej informacji do

zabezpieczenia Twojego konta

Uzy] iInnego konta

Dowiedz sie wiecej




6. Na ponizszej stronie, ,,don’t lose access to your account!” (nie utraé dostepu do Twojego konta)
kliknij ‘SET IT UP NOW’

D don'tlose accessto youraccoun X 4
- 2> C @ account.activedirectory.windowsazure.com/passwordreset/register.aspx?client-request-id=f7962102-6b34-4eed-8ef1-96acb2i03a 788 sspr=1

2% Microsoft IGOMAKAM @edulublines |

don't lose access to your account!

To make sure you can reset your password, we need to collect some info so we can verify who you are. We won't use this to spam you - just to keep your account more
secure. You'll need to set up at least 1 of the options belaw

o Authentication Email is not configureg o

cancel

7. W polu , Autentication Email” wprowadz Twdj prywatny adres e-mail

don't lose access to your accourn X +
(&) # accountactivedirectory.windowsazure.com/passwordreset/register.aspxTclient-request-id=17962102-6b34-4ee4-8ef1-96ac6 2103278 &sspr=1

BE Microsoft IGOMAKA44@edu lublines | ?

don't lose access to your account!

Please verify your authentication email address below. Don't use your primary work or school email.

Authentication Email

knter your authentication email address

.. i nacisnij przycisk ‘EMAIL ME’
(o] O

don't lose access to your account!

Please verify your authentication email address below. Don't use your primary work or school email

Authentication Email

0 El(owalskl.821@gmail.com| ’




8. W skrzynce pocztowej wskazanej w punkcie 7, odbierz wiadomosé mailowg z kodem aktywujgcym
konto w OFFICE 365. Wprowadz cyfry kodu z wiadomosci e-mail.

don't lose access to your account!

... i nastepnie kliknij przycisk ‘VERIFY" .

9. Nastepnie kliknij ‘FINISH’

BT Microsoft IGOMAKA4 @edu.lublineu |

don't lose access to your account!
Thanks! We'll use the info below to recover your account if you forget your password. Click "finish” to close this page

¥ Authentication Email is settoar.  now- 010@interia.pl. Change

@ -

10. Gotowe, mozesz rozpoczgc prace z OFFICE 365 na swoim szkolnym koncie powigzanym z kontem
w dzienniku elektronicznym UONET+.
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Dodatkowa porada: Jaki uczen ma login w systemie uczniowskim?

Jesli uczen nie zna swojego loginu w dzienniku elektronicznym UONET+ (np. bo sie tam nigdy nie
logowat), wéwczas informacje takag moze przekazac uczniowi jego rodzic, jesli tylko rodzic korzysta z
dziennika elektronicznego.

W tym celu rodzic powinien w dzienniku elektronicznym:
1. wybra¢ opcje UCZEN NOWOSC

\"‘;U I.CAN (wyloguj)
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£ UONET+

® Bazewiedzy > ) NOWOSCI W UONET+
0 Aktuali acjp - Sprawdz, jakie nowe funkcje znajdziesz w
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& Informacje

'5 Samorzad szkolny ¥

2. Wejs¢ do menu ,,Dostep Office365” i przekazac dziecku (uczniowi) jego login (bez znaku ,@")
np. JANKOWA11 (dla Jasia Kowalskiego)

@ Witryna ucznia/rodzica (= G5 2019

Login JANKOWA1

Klikni] tutaj aby dowiedziec sie wigce]

Wodwczas uczen bedzie mdgt wykorzystac tak poznany login do dostepu do Office 365, co opisano w pkt 2
(na stronie 1) niniejszej porady.



